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12 ETAPA - Cadastro Basico

Acessar o site do Mercado Eletronico: www.me.com.br

*Utilizar somente o navegador Internet Explorer.
*Nunca utilizar o Google Chrome, Firefox, Opera e Safari.

1) Clique na janela “Fornecedor”

€ = | @ Mercado Elatronico 5

SA[ER] | hitps//www.me.comubr

mercado
eletropiece

” COMPRAS

Servigos e solugoes para gagantir economia e transparéncia em SHESH
transago@8€omerciais

COMPRADOR FORNECEDOR

Tenha maior governanga, transpanéncia e Rediiza seus custos e aumente suas

M s ic N £CONOIMIia EfT) SUBS COMPIaS Corporativas vendas em nosso e-Marketplace
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Escolha Pais, Natureza e clique em “Avancar”

Cadastro

SELECIONE 0 PAIS E A NATUREZA CADASTRAL
Pais: | Brasil E|

Natureza: | Pessoa Juridica

@ Portugués {P!-BR)E |B Politica de privacidade '3 Contato

W Sitesequro M Suporte Online

Caso a sua empresa ja tenha cadastro ird aparecer uma mensagem que ja existe cadastrado para o
CNPJ indicado. Neste caso é necessario que o fornecedor ligue no suporte do ME e solicite o login e
senha (em caso de ter esquecido ou perda). *Neste caso pular para etapa 2.
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Criar um LOGIN (pode ser qualquer palavra) , este LOGIN sera o seu acesso ao Portal.

e
aletrénico

Priczado,

Agradecemaos o inferesse em se cadastrar na comunidade ME, Para efetivar seu cadastro em nosso sistema, pedimos a gentileza de clicar no link abaixo.
Link de ativacdo: Ativar,

Dear Tests,

We appreciate your interest in registering with the ME community, To complete your registration we kindly ask you to click the link befow,

Activation link: Activate. '

Suporte a0 Formecedor/Supplier support: +55{11)2175-3600
A senha de acesso sera disponibilizado para o email cadastrado

II[I'2{'¢"C“
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Ao Acessar o ME com login/senha sera necessario clicar na opg¢do “Cadastros Completos” , assim abrira a tela das
empresas que constam nesse banco de dados, clicar em “MOSAIC Fertilizantes”
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Apos clicar na opcéo “Preencher Cadastro Completo " sera apresentado o “Termo de Compromisso Mosaic Fertilizantes”.

Caso opte por ndo aceitar, ao clicar no botdo “Nao Aceito” este sera automaticamente redirecionado ao Painel de Controle
Se optar por aceitar o Termo, ao clicar no botéo “Aceito” o fornecedor seguira com 0 processo.

Termo de Compromisso

Pela presente aceitacdo deste Instrumento Particular, o USUARIO, seja este usudrio da interface Mercado Eletronico, estando
qualificado frente ao cadastro deste Sistema, manifesta sua expressa concordancia e anuéncia com as condigbes abaixo dispostas

Cldusula Primeira

O teor das informacdes inseridas no cadastro do Mercado Eletrdnico sdo de exclusiva responsabilidade do USUARIO, razdo pela qual
a Companhia fica isenta de qualquer responsabilidade relacionada a veracidade das mesmas.

Clausula Segunda

A responsabilidade pela atualizacdo das informagdes no cadastro também sera de exclusiva responsabilidade do USUARIO
Clausula Terceira

A Companhia podera solicitar, a qualguer momento, a comprovacae das informagdes prestadas pelo USUARIO, além de
complementacdo com guestiondrios, certiddes e/ou atestados, por ocasido da realizac3o de monitoria cadastral, cotacbes, aguisictes
efou fornecimento.

Clausula Quarta

As informacdes ora prestadas serdo utilizadas para a manutencio e atualizac3o de um centrole cadastral, ndo representando em
hipotese alguma, obrigacio ou compromisso da Companhia na realizac8o de consultas efou contratacdes, assim como gualguer
vinculo entre as partes.

Clausula Quinta

O USUARIO autoriza a Companhia a enviar, aos enderecos de e-mail cadastrados, informacdes inerentes aos processos de
manutencio cadastral, cotacdo, aquisicio e/ou fornecimento.

[ ] .
o ® Clausula Sexta
Mosaic

0 USUARIO declara conhecer e aceitar o CODIGO DE ETICA DA Companhia e TERMO DE CONFIDENCIALIDADE.
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O formulario cadastral para homologacéao junto a Mosaic Fertilizantes é composto por 17 grupos de informacdes.

Dados Gerais:

Sera necessario inserir as informacgdes basicas da empresa como CNPJ, Razéo Social e dados basicos

[Pendtncas do romeccdor | ETEI0T e T |
mmmmﬁmm

2 MRO / Servico Reg:io de atuacio | | Principas Contratos Negocado
ety - OBS.
S Todos os campos em negrito sao de
I preenchimento obrigatorio.
Paix er (SI1GLA)
Eszas s8 (SICLA)

Inscricio Municipal:

CreaEs

Mlgigm
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Account Manager:

No grupo “Account Manager” sera necessario preencher com as informacées do responsavel que ir4 gerir a conta no ME.

r;;-rd-grc.n do Fprh‘;;;ﬁ-;.l [Dddh- Eh‘l:-i rCnnutn- rl:.udm hdmmrﬂn-l-r::l rl'_:-r;.iﬁ::tcﬁu] [‘;-‘ajrll‘n;‘:l: Bride mon dftimos 12 mn.-:t-]

Faturamento Bruio nos Glbmos 3 anoa | F Farticipacio Sociefdna | | Grupo Empresarial | Principain Clientes | | Principain Fornacedores | Dudoa Bancidnos | I Formecimenie de Malenam 1
Fernecunento de Sorvigos | | Queshiondnes: MED / Servigo | Regifo do stuagiio | | Princpais Contratos Hegocsdos | | Documentos - Baxe Risco 1

Nome complato:

Departamanta: Ll
Fungiio: ¥
-
Telefona:
Ramals
Faxt
Calular

E-mail:

Mlgguﬁ
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Contatos:

Através desta aba sera possivel adicionar contatos para atendimento

e .
| Pendincies do Fornecedor | | Dador Geraim | | Account Manager ] Cades Adminstraiivos | | Cerbficacles | | Faluramento Brito nos dltimos 12 meses |

Fiturainento Brulo noa ditimes 3 anes | l Patbicipagio Sooetiii | | Grups Empresanal | Prncipais Cheriles | | Principais Foinecedores | Bados Bancdris | Formesimento de Materiaw
|I Farmemmentn de Servigos Qnﬂhnni;m: MRD [ Servigo ] anin_.:: ﬂuu-;?;i l Principan Conlratoe H&gu:mum Documantos - m;u Rmco

Cortabost

Contatos H* 1

Mome complato

Departaments T
Funcio v
Talefone

Ramal

Fax

Calular

E-mail

“‘l’@ ADIZIONAR CONTATOS

Todos os campos em negrito sdo de preenchimento obrigatori 0

Mlgggm

L 4
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Dados administrativos:
Os dados administrativos referem-se as informacdes juridicas, fiscais e trabalhistas de sua empresa, como por exemplo:

Data da Fundacé&o, Objeto do Estatuto/Contrato Social, Opc¢éo Tributaria, Namero de Funcionais (préprios, terceiros) e etc
[ Pendéncias do Fornecedor | [ Dados Gerus | [ Account Manayer | [ Contatos Cartficacien | | Faturamento Brutn nos Gitmos 12 meses

| Faluraments Bruts nows ditimes 3 anas [ Participagin Societdra l Grupa Emprasaral I Principain Clientes ] f Principiit Fornecedores l | Datfos Bancirios ] Formeciments de Materas
I Fomecmento de Seivicos | | Questondnios: MRO / Sdrvico I Regido de atuacio I Principam Contralos Negociados | | Documentos - Baixo Riico

Dats da Fundagho: E

Objete do Contrata Sacial:

Capital Social:
Data da (iltima Atualizagio: i |
Opgio Tributaria: ¥
Opgio Fiscal: v
Multinacional: v

Mumero de Empregados Proprios:

Numnigrs de Tercelros:

%% fat. irvestide no treiramarnto de colaboradoss:

Mlgguﬁ
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Certificacoes:

Nesta parte do cadastro vocé podera inserir informacdes das Certificacdes que sua empresa possui. Ex. 1ISO 9001, ISO 14001
e etc.

Pendéncias do Fornecedor | | Dudos Geraw | | Account Manager | Corfatos t Dados Adminmstratos m |-Fl!ill'|lm:ﬂh froto nos ulbmos 13 menes

| Faturamenta Bruts non Gitimea 3 snoa | | Partcipagin Societiria ] | Grupo Empresarial | | Principais Clientes | Principai rmne:edn-ru] [mdn uihurmﬂ [Fnrn:umnﬁln- de Matenais

Farnecimento de Servicos | QuEatCnaring: MAD [ Servico | Ft!qllﬂ de Il.'l.llr.‘.llﬂ Principam Coniratos H‘Eﬂ-ﬂﬂlﬂﬂl | Documenios - Bano Risco

Cartifizagden:

Certificadora

vabdsin 5

B apicionen CERTIFICALOES

N&o é uma aba de preenchimento obrigatorio

Mlgsam
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Faturamento Bruto nos ultimos 03 anos:

O faturamento bruto dos ultimos 03 anos da empresa devera ser informado nesta aba.
Caso a fundacéo da empresa seja inferior a 03 anos e superior a 01 ano, devera ser informado o faturamento anual dos anos
correspondentes a sua existéncia , ja quando a fundacédo da empresa for inferior a 12 meses, ndo sera necessario preencher

esta aba.

Panddncias de Fornecedor [ Dados Gerai | Account Manages I Copfatos | | Bados Admmistrativos I Certificaglies | | Faturamenio Bruls nes ditimes 12 meses

Faturamento Brute nos ditmos 3 anos [T DS E =T e it - (et i Grupo Empresanal I Principam Chontes Principaia Fornocedores Dodos Bancirios Formecimento de Maberiais
| Fornecimanto de Setvicon Quesbiondtion: MRD [ Seiviga 1 Hegilo de atuacho Principiis Contratos Negociadon [kn:ul‘h-ﬂl;l. - Bato Ruco

Faturamants Brate nos ultimaos 3 ancs:
Necessdrio clicar 03 vezes na opglo
"4 Adicicnar Faboraments Bruto”

&

para qua oE campcs pars inclusdo do v
aro & relpective Taturamants pajem
exibides, -
v ]
¥ ]

&! ADICIONAR FATURAMENTD BRLUTO
S& a data da fundagio for inferior a 03 anos, informar o faturaments do(s) anos de existéncia, S= a ampresa tiver menos de 1 anc NAD presncher.

Mlgguﬁ
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Participacdo Societaria:

No grupo em guestao sera possivel informar quem sdo os sécios da empresa, bem como o0 % de participacdo de cada um

rPnﬂdantm- dis Fornecedor rl-:l.-ﬁnn Garain ] Accourt Manager | | Contatos | | Dados nﬂmlm'uut'n.lm.] | CertificagBes IrF.iLuumcfm; Biruls hos dMimos 12 m:u-_ull

| Faturamants' Bruto noa ditmos 3 anos | Parbcrpagdo Sooetana f Girupn Empresanal Principams Chentes | Prinopas Fornecedares OCados Banoinos Formeomento de Matenzs

| Fornecmenin de¢ Servges | | Queshondkrion: MRD [ kr“;n[ Regide do aluacio | Principais Contratos Negocindon | | Bocumentos - Babxo Hll-l:ni

Farticipagdo Socistiria:

Entramgeirs

£ sstrangeirs =)

EI: ADICIONAR PARTICIPAGAD SOCIETARIA

N&o é uma aba de preenchimento obrigatorio
Grupo Empresarial:

Caso a empresa participe de algum grupo empresarial, informe neste bloco, inserindo informagdes de CNPJ, Raz&o Social
e Setor de Atuacéo.

PFendiéncias do Fornecedor |r Dados Goram r Rocount Mananer Contatos i Dadon Adminmtrativos | | CertificacSes I| Faturaments Bruto nos (fbmos 12 meses |

Faturamento Bruls nos dimos 3 anos lT‘rI.u::pm;ﬁu Soaetdra Grupo Empresarial B U SRR IER = LT P Principals Fornecedores Dedos Banadrios | Farmecmento de Mateonaes
Fornecimants de Servicos | | Questiondrics: MRD / Sorvige | | Rogilio de stusgio I Principais Contratos Negociedos | | Documenios - Baixo Risco |

Grups Empresarisl

Grupe Empressrial NS 1

Mo.‘ ] sprctonan sruse emeresapal

N&o é uma aba de preenchimento obrigatorio
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Principais Clientes:
Informe neste grupo seus principais clientes e o % de volume que eles compram da sua empresa.

Fornecimento de Mabe e

EE] apacronsan princiears cLIsnTES

Principais Fornecedores:
Informe os principais fornecedores de sua empresa e 0 % de volume compras com estas empresas.

[ oedos Goram Account Manager | | Contatos Dados Admunmstrativons | E Cortificactes | | Fatursments Boute nos Gitimos 12 moscs

[ marnccomeormto de Servocon | [ Guesbonbdres: MR0 f Seooco

(e} Valurme de
o
{Liquida)
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Dados Bancarios:
Informe neste grupo os dados bancarios de sua empresa (Banco, Cidade, Estado e o Telefone):

[ Pendanzas db rornecador | | Dados Geram | [Account Manager | [‘Contatos | | Dadas ABmmistratives | | Certficaghes | | Futiraments Bruts ros Giimes 12 meses |

Faturamonto Bruto nos Oiimmaes 5 anos | Parbopacio Socstana Grupo Empresanal | Prncrpam Chanles I Prncpas Fornpoedones | Forngeimento de Malcriam |
Fornecmeits de Servcos ] Questionirms: MRO [ Servicn ] Regido de aluacio |. Principals Contrales Negocados I Bocumenins - Bamxe Risco |

Dades Bancanss:

Bl spicionar napos sarcirios

Mlgggm
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Informe somente a categoria que sua empresa realmen  te atende,

_ o para que seu cadastro seja analisado e direcionado corretamente .
Fornecimento de Materiais:

Informe quais as categorias de Materiais que sua empresa atende.

Pendéncas do Fornecedar Dados Geras 1 Account Manager | | Contatos | | Dedos Adminstratives | | Certificagtes hlh-lrﬂ mento firuto nos ditimos 12 meses Faturamento Bruto nos dibmos 3 anos F

_
Parbeipacio Socetdria | Grups Empresarial | | Principais Cliestes | | Principais fornecodores | | Dados Banciros | Fornecimentn de Servicos
Qu::hmllml MRD [ Servigo | Reglio de atuvacio | ] Principain Contratos Negooados rDlnr.urnEﬁtn: - Bamo fusco |

Fornecimants de Materiaisi | Sem fornaciments de matersis safinidos ]

&
L.:h Salecicnsr nd arcome de Mateiais

Fornecimento de Servigos:

informe quais categoria dos servicos sua empresa atende.

Fornecimento de Servigos

Fornecimento de Servigos:

Mosal

. &61 4 ADICIONAR FORNECIMENTO DE SERVICOS
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Questionario MRO e Servicos:

Nesta aba serd necesséario efetuar o download dos questionarios de Servicos e MRO, preenche-los e posteriormente anexa-

los em seus respectivos campos.
O questionario de Servigos € obrigatorio somente as empresas Prestadoras de Servico; e o questionario de MRO é aplicavel

as empresas que fornecem materiais.
Caso a empresa seja prestadora de servicos e fornecedora de materiais sera necessario preencher ambos os questionarios.

I Pendéncus do Fornecedor I Dados Geramn I Account Mlﬂluﬂr Contaton I Dados Admmistratrvos I Cartficocies I Faturamento Bruts noa Gitimos 13 meses I

Faturamento Bruto nmos dimos 3 anoa Hrbnmchmﬁm Emmfmsm-ril! Pmm‘t:umm Principas Fornecedores mmmrﬂr'rm rwr-mmmdu Matariam
Forneciments de Sarvigos Quesbondrios: MAO / Servigo I Megifio de aluaglo | | Principais Contratos Negociados I Documentns - Baxe Risco

Tipo de Quasticnirio a Presncher..i | vJ Selecione o Tipo de Questionirio a Preencher
[Tipe de Questionario o Presncher... |

AVIFD

@ Questionario somente aplicavel a Prestadores de Servico

Quatkisnirio Servigos: Hanhum anexo sxistents
Passn 131 Baive o tamplate

Passo 2: Carmague o tarnplabe apds pmn:l'im-ru@

AVIS0

@ Questiondrio somente aplichvel a Formmecimento de Materiais

Questionaric MRO:  FErhum aness edsbente
Passs 1 BEsixe o template

Passo 2 Carmegue o template spds prl-lru:hirl\lrin@

Obsarvagias para o Formacedor
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Selecione a regido da Mosaic Fertilizantes na qual sua empresa atua. Caso seja necessario, selecione mais de uma
regido de atuacéao.

Regido de Atuacéao:

Pendénciss do Formecedor | | Dados Gersis | [ _ | Diados Adtwnistratieoa | ‘ Certificaches [.F-(umm-mtn Hrute noo ditimds 3 enos | | Participaglio Societdria | | Grupo Empretarial |
T ecmmerte de Materias ' Farneciennrte de Sarvagos | | Questiondrios: MED [ Servico Aegils de stusgis Prmempas Contristos Negaandos i

Dooumenton - Bawe Risco

5 anirionan REGTA0 DE ATUACED

Principais Contratos Negociados:

N&o € uma aba de preenchimento obrigatorio, portanto, sé clique em “Adicionar Principais Contratos Negociados” caso
realmente queira informar os dados referentes aos contratos negociados, pois uma vez que 0s campos sao abertos, se
tornam obrigatorios.

necedar | [ Dedos ceram | [[mccownt Mmanager | [ Contamos | i [ET T P pee—— ] e e [ Ey— T T PO e T p———
I Principain Clrmntes | | Priscepes F = Fornecammnte de Maberiain |

FE] Aniciomnsr PRINCIRAIS CONTRATOS NMESOCIADOS
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Documentos Baixo Risco:

Nesta aba serd necessario anexar os documentos para aprovagao em baixo risco no processo de homologacéo da Mosaic
Fertilizantes.

I Pendéncas do Fornecedor | Dados Geras Account Manager | I Contatos I Dadas Admimstrativos | Certificaghes Faturamento Bruts nos dibmos 12 meses |

I Faturamenin Bruto nos dittmos 3 anos r Partiopacdo Societina | I Grupa Empresarial l | Principais Chentes | | Principais Formecedores ! Dados Bancinog | I Fornecimentn de Materiam |
I Fornecments de Servigos I Cuestiondros: MRO [ Servigo Regido de atuacio I | Principais Confratos Negooedos | Be 00 TG LER TS BT

Tratam-se de 05 documentos. Sao eles:

Estatuto ou Contrato Social Consolidado

Cartdo do CNPJ

Certidao Simplificada / Inteiro Teor/ Breve Relato
Registro e Pagamento de Anuidade
Comprovante de Titularidade Bancéria

Mlgguﬁ



Contatos :

Suporte ao Fornecedor

Telefone:

(011) 2175 3600

Email:

suportedocumental@me.com.br

fornecedores@me.com.br

Mosaic






